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	نام و نام خانوادگي:
	عنوان شغل:
	شماره پرونده:

	شماره و تاريخ حكم مأموريت:
	محل مأموريت:

	آغاز مأموريت:


	پايان مأموريت:
	مدت مأموريت:



	محل اقامت:
	وسيله نقليه مورد استفاده: شركت/ خريدار/ شخصي/ كرايه

	فوق العاده مأموريت و هزينه هاي قابل پرداخت:

1) فوق العاده مأموريت: بابت       روز از قرار روزي                           ريال بعلاوه 40 درصد بابت سختي مأموريت 10/20/30 درصد بابت بدي آب و هوا و 15 درصد بابت تسهيلات كلاً                           ريال

	2) هزينه اياب و ذهاب:

الف: بين شهري: بابت                 كيلومتر با وسيله نقليه شخصي/ كرايه (عمومي/ با فاكتور)

1- با فاكتور                                                                                                                             ريال

2- با وسيله نقليه شخصي: (50×                +60×                      +80×                    )                       ريال

3- با وسيله نقليه عمومي:   (10×               +20×                       +                          )                      ريال

ب: فرودگاهي                                                                                                                                    ريال

ج: درون شهري:  1- با فاكتور                                                                                                             ريال

                         2- بدون فاكتور                                                                                                        ريال

	3) هزينه اقامت:

الف: هتل (فقط در مقابل ارائه فاكتور)                                                                                                   ريال

ب: غذا: 1- با فاكتور       : صبحانه          وعده + نهار          وعده + شام          وعده كلاً                          ريال 

           2- بدون فاكتور  : صبحانه          وعده + نهار          وعده + شام          وعده كلاً                          ريال     

	4) ساير هزينه ها: (تلفن، فاكس، پست و …)                                                                                                                   ريال

جمع هزينه ها                                                                                                                                                             ريال

كسورات:      الف) پيش پرداخت                                                                                                                                    ريال

2) ريال

                                                                                                                                                         ريال

جمع مبلغ قابل پرداخت به حروف                                                      ريال

محل امضاء مأمور:

انجام مأموريت مورد تأييد است.                                                            فوق العاده مأموريت و هزينه هاي فوق الذكر مورد تأييد است.

                                                 مدير واحد سازماني                                                                                 مدير مالي و پشتيباني

        مديريت مالي و پشتيباني با نامبرده تسويه حساب بعمل آوريد.

                                                                                                                                           مديرعامل                         
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