	کد دستورالعمل:
د021-ر04-6
	دستورالعمل نصب تابلوهای اطلاع رسانی

 ايمنی و بهداشت
	www.wikiform.ir
ویکی فرم



1) هدف: اطلاع رسانی صحيح خطرات و شرايط مخاطره انگيز به پرسنل شرکت، بازديدکنندگان و ساير طرفهای ذينفع شرکت به منظور کاهش احتمال بروز حوادث يا بيماريهای شغلی.

2) محدوده اعتبار: كليه واحدهای شرکت.

    3-مسئوليتها: مسئوليت اجراي اين دستورالعمل با واحد هاي مشخص شده در شرح عمليات مي باشد.  
4- كنترل مستندات:

1-4- تغييرات: براساس روش اجرايي كنترل مستندات

2-4- سوابق: كليه سوابق و فرمهاي اين دستورالعمل در پرونده مربوطه به مدت درج شده در شاخص سوابق كيفي بشماره ش 01-د02-4 نگهداري مي شود. 

3-4- توزيع: اين دستورالعمل به تعداد مشخص شده در شاخص مدارك و مستندات بشماره ش01-ر01-4 تهيه و توزيع مي گردد. 

5) پيوست : ندارد. 
6) شرح عمليات:

1-6) مفاهيم و علائم مورد استفاده در تابلوهای اطلاع رسانی می بايست ساده و برای همه قابل فهم باشد.

2-6) تابلوها بايد در محل مناسب و کاملا در ديد نصب شوند.

3-6) واحد آموزش موظف است نسبت به آموزش کارگران در خصوص مفاهيم و رنگهای تابلوهای اطلاع رسانی ايمنی و بهداشت بصورت سالانه اقدام نمايد.
4-6) روش نصب تابلوها می بايست مطابق دستورالعمل نصب تابلوها در شرکت باشد.

5-6) محل نصب تابلوها بايد با نظر رئيس واحد ايمنی و بهداشت باشد.

6-6) تابلوهائی که برای اطلاع رسانی ايمنی و بهداشت استفاده می شوند می بايست در دو گروه کلی قرار گيرند:

الف- تابلوهائی که برای اطلاع رسانی کلی در يک محدوده عمومی مثل يک واحد مورد نظرند.

ب- تابلوهائی که برای اطلاع رسانی در يک محدوده و حوزه اختصاصی تر مثل يک دستگاه استفاده دارند.

7-6) کليه تابلوهای اطلاع رسانی اعم از اختصاصی و عمومی می بايست از لحاظ مفاهيم در 4 گروه کلی قرار گيرند:

1- علائم دستوری: تابلوهائی هستند که الزام به رعايت شرايط يا رفتار خاصی را الزام می کنند.
2- علائم خطر: تابلوهائی هستند که نشاندهنده شرايط خطرناک در محل مورد نظر تابلو می باشند.

3- تابلوهای شرايط ايمنی و بهداشت: تابلوهائی هستند که وجود وسايل و تجهيزات يا شرايط ايمنی را نشان می دهند.

4- تابلوهای بازدارنده: تابلوهائی هستند که ممنوعيت يک فعاليت يا شرايط خاص را نشان می دهند.

8-8) تابلوهای اطلاع رسانی عمومی:

1- ابعاد اين تابلوها 75 *55 سانتی متر می باشد.

2- جنس اين تابلوها می بايست از آلومينيم باشد.

3- فرمت کلی اين تابلوها می بايست مطابق پيوست شماره 1 باشد.

1-3) تابلوهای دستوری: خانه شماره 1 آبی رنگ با عبارت"رعايت کنيد" با فونت سفيد. خانه شماره 2 سفيد با فونت آبی درشت، عبارت مورد نظر نوشته می شود. خانه شماره 3 خالی جهت نصب برچسب يا علائم مورد نياز.
2-3) تابلوهای خطر: خانه شماره 1 زردرنگ با عبارت"خطر" که با فونت سياه نوشته می شود. خانه شماره 2 سفيد و نوشته مورد نظر با فونت بزرگ زرد نوشته می شود. خانه شماره 3 خالی جهت نصب برچسب يا علائم مورد نياز.

3-3) شرايط ايمن: خانه شماره 1 سبز با عبارت "ايمنی و بهداشت" با فونت سفيد. خانه شماره 2 سفيد با عبارت مورد نظر که با فونت بزرگ سبز نوشته می شود. خانه شماره 3 خالی جهت نصب برچسب ها و علائم مورد نياز.

4-3) تابلوهای بازدارنده: خانه شماره 1 قرمز با عبارت "ممنوعيت" که با فونت سفيد نوشته می شود. خانه شماره 2 سفيد است و عبارت مورد نظر با فونت بزرگ قرمز نوشته می شود. خانه شماره 3 خالی، جهت نصب برچسب ها يا علائم مورد نياز.

9-6) تابلوهای اختصاصی: 

1- جنس اين تابلوها می بايست از آلومينيم باشد.

2- ابعاد اين تابلوها بايد 20 * 15 باشد.

3- فرمت اين تابوها بايد مطابق تابلوی شماره 2 باشد.

4- تابلوها بصورت زير تقسيم بندی می شوند:
1-4) تابلوهای دستوری: خانه شماره 1 آبی با عبارت"رعايت کنيد" با فونت سفيد. خانه شماره 2 سفيد با عبارت مورد نظر که با فونت آبی نوشته می شود.

2-4) تابلوهای شرايط ايمنی و بهداشتی: خانه شماره 1 سبز با نوشته "ايمنی و بهداشت" با فونت سفيد. خانه شماره 2 سفيد با عبارت مورد نظر که با فونت سبز نوشته می شود.

3-4) تابلوهای خطر: خانه شماره 1 زرد، با عبارت"خطر" که با فونت سياه نوشته می شود. خانه شماره 2 سفيد با عبارت مورد نظر که با فونت زرد نوشته می شود.

4-4) تابلوهای بازدارنده: خانه شماره 1 قرمز، با عبارت "ممنوعيت" . خانه شماره 2 سفيد با عبارت مورد نظر که با فونت قرمز نوشته می شود.

10-6) درخواست، تعيين مشخصات و تعيين محل نصب تابلوه بر عهده مسئول واحد ايمنی و بهداشت است. 

11-6) نصب تابلو در محل تعيين شده برعهده تاسيسات است. 
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