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1. هدف:
تعيين کد و به روزرساني آن جهت شناسائي و تفکيک کالاها و اجناس با توجه به ماهيت و نوع انبارها 
2.  محدوده اعتبار :
کليه مواد، قطعات، مجموعه ها و محصولات مرتبط با توليد و تمامي کالاهاي موجود در سازمان 
3. واژگان و تعاريف:
ندارد.
4.  شرح مسئوليتها:
4-1- حسن اجرا روش : مديريت مهندسي صنايع 
· مدير مهندسي صنايع : نظارت بر اجراي صحيح کدينگ و همکاري در کدگذاري قطعات و مواد و محصولات 
· سرپرست انبار : صدور درخواست کد جهت اقلام جديد و ثبت در نرم افزار 
· مدير مالي : تعيين مراکز هزينه مواد و قطعات 
· سرپرست برنامه ريزي : صدور کد و ثبت در نرم افزار 

5. روش اجرا:
 کدينگ انبار شامل 2 بخش انبار کالا و انبار محصول مي باشد. انبار کالا با توجه به ماهيت، شامل 6 انبار مجزا است. 
5-1- کدينگ انبار کالا 

اين کدينگ جهت شناسائي مواد و قطعات و کالاهاي خريداري شده و نگهداري شده در انبار با توجه به ماهيت آنها و در بعضي موارد با توجه به ماهيت کاربرد آنها مي باشد. کدگذاري در اين گروه مطابق جدول ذيل و توسط واحد برنامه ريزي مي باشد. 
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	شماره سريال 
	گروه فرعي 
	گروه اصلي 
	نوع انبار 


5-2- تخصيص کد 
5-2-1- تعيين کد براي کليه کالاهاي ورودي، مطابق جدول فوق و بر طبق استاندارد داخلي کدينگ انبار (SIPL005 ) صورت مي پذيرد. 

5-2-2- جهت تعيين کد مواد، قطعات، مجموعه ها و محصولات مرتبط با توليد، فرم درخواست کد کالا (FMPL031 ) توسط واحد انبار تکميل گرديده و پس از تأييد مدير مهندسي صنايع، توسط واحد برنامه رزي کد اجناس در سيستم ايجاد گردد. 

5-2-3- با توجه به اين موضوع که ماهيت کالاهاي غير توليدي قبل از ارسال درخواست خريد توسط درخواست کننده تعيين مي گردد نيازي به تعيين کد قبل از خريد اجناس نمي باشد، اما جهت يکنواخت بودن تمامي کدها، سرپرست انبار موظف به انجام هماهنگي قبل از تعيين کد کالاها با متوليان هر انبار مي باشد. 
5-2-4- هر کالا در تمامي انبارها داراي يک کد واحد مي باشد و در صورت وجود موجودي در هر انبار، کد آن نمايان مي گردد. 

5-2-5- در قسمت شرح کالا نام کامل قطعه و در صورت نياز رنگ، جنس و ابعاد آن نيز درج مي گردد. 

5-2-6- حتي المقدور از درج نام انبار در شرح آن خودداري گردد.
5-2-7- در صورتي که اجناس ارسالي به انبار، داراي ماهيت مواد اوليه جهت توليد باشد در گروه اقلام منفصله جايگذاري گردد.
5-3- نوع انبارها : 

انبارها با توجه به ماهيت به 7 گروه مطابق جدول ذيل تقسيم بندي مي گردد، که سرپرست انبار متولي انبارش و نگهداري، کنترل موجودي اجناس، کنترل تعيين کد صحيح جهت اقلام، بررسي دوره اي موجودي ها جهت تعيين تکليف اقلام بلا استفاده و همکاري در بروز سازي استانداردهاي کدينگ مي باشد.
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( انبار توليد : شامل کليه قطعات و مواد خريداري شده توليدي مي باشد. 

( انبار خريد : شامل کليه قطعات و موادي مي باشد که واحد خريد جهت انجام پروسه توليد توسط پيمانکاران، خريداري و يا نگهداري نموده و به شکل غير مستقيم در توليد مصرف مي گردد. 

( انبار فني : شامل کليه اجناسي است که مربوط به واحد فني بوده و جهت تعميرات و نصب ماشين آلات، تجهيزات، و تأسيسات مورد استفاده قرار مي گيرد. 
( انبار ملزومات : شامل مواد اوليه آشپزخانه، اداري، حفاظتي ايمني روتين، لوازم مصرفي توليد و ديگر واحدها مي باشد. 
( انبار راکد : شامل قطعات و مواردي مي باشد که از چرخه توليد حذف گرديده اند و يا بصورت نمونه جهت واحد فني خريداري ميگردند. 
( انبار ضايعات : شامل کليه پرتها، ضايعات و اقلام بلا استفاده که جهت فروش در نظر گرفته شده مي باشد. 

( انبار محصول : شامل کليه محصولات نهائي توليدي مي باشد. 
5-4- گروه اصلي : 

گروه اصلي اقلام با توجه به ماهيت، جنس و کاربرد آنها مطابق استاندارد داخلي کدينگ انبار (SIPL005 ) تعيين مي گردد. جهت سهولت در کاربردهاي انباري در واحدهاي مختلف سازمان، گروههاي اصلي به تعاريف مختلفي تقسيم بندي گرديده اند که مطابق با دسته بندي هاي ذيل مشخص مي گردند.  
( مجموعه کامل : شامل کليه مجموعه هاي توليد شده بصورت کامل مي باشد که از مونتاژ نهائي آن محصول سازمان استخراج مي گردد. 

( مجموعه نيمه کامل : شامل کليه قطعات توليدي که يک يا چند مرحله فرآيند توليد بر روي آنها صورت پذيرفته و شامل مواد قطعاتي که، تشکيل يک نيم مجموعه را داده اند و به انبار وارد مي گردد، در اين دسته قرار مي گيرد. 
( اقلام منفصله : شامل کليه مواد و قطعاتي مي باشد که به صورت قراردادي جهت توليد تهيه شده اند و يا در هنگام استفاده و مونتاژ فرآيند توليدي خاص بر روي آنها صورت نپذيرفته است. 

( اقلام استاندارد : شامل قطعات روند بازار که داراي استانداردهاي خاص بوده و جهت استفاده در محصول تهيه مي گردند. 
( مواد : شامل مواد اوليه مورد نياز جهت توليد هر قطعه يا محصول که بصورت خام تهيه مي گردد. 

( ملزومات : شامل کليه اموال و کالاهاي مصرفي و غير مصرفي که در زير گروه انبار فني و توليد قرار نمي گيرند مي باشد. 
( اقلام فني : شامل کليه قطعات يدکي ماشين آلات، ابزار آلات مصرفي و غير مصرفي، تجهيزات قالبها، اقلام تأسيساتي و ... که کد گروه اصلي آنها در تعاريف بالا وجود نداشته باشد. 
 5-5- گروه فرعي : 
اين کد شامل کليه سرگروههاي اقلام است که از نظر ماهيت زير مجموعه گروه اصلي مي باشند در اين مرحله هر گروه توان پذيرش 99 گروه فرعي را دارا مي باشد. 
5-6- شماره سريال : 

مشخصات فني مواد و قطعات، رنگ و مدلهاي مختلف و يا شرح کامل کالا در هر گروه فرعي به ترتيب شمارش، در کد شماره سريال درج مي گردد.
6. مستندات مرتبط:
	- استاندارد داخلي کدينگ انبار 
	SIPL005

	- فرم درخواست کد کالا 
	FMPL031


7. توزيع نسخ:
· نماينده مديريت 

·  کليه مديران
تعداد صفحه: 3 
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